Vilkommen till Mitt Kommunals sociala motesplats och ”Min sida”

Det hér &r en introduktion till webbplatsen Mitt Kommunal. Mitt Kommunal bestar av en redaktionell
tidningsdel och en social motesplats eller community (=ndtsamhalle). Den har introduktionen galler
den sociala motesplatsen som borjar vid din personliga sida: Min sida. Min sida ar din egen
presentationssida pa den nya motesplatsen. Min sida ar ocksa vad andra besokare ser nar de via din
signatur gar in pa din profil. Nedan féljer emn beskrivning hur du skapar ett eget konto och far
tillgang till motesplatsen mojligheter.

Inloggning

Surfar du mot vara servrar krévs inloggning pa Mitt Kommunal. Det géller alla som inte arbetar inom
forbundet och sitter vid en kommunaldator. Sitter du vid en kommunaldator har du en personlig
inloggning kopplat till din dator och behéver inte logga in. Alla som sitter utanfér Kommunals
brandvaggar och inte har ett inlogg pa kommunals natverk maste forst skapa ett konto. Det gar till pa
foljande satt:

Ga in pa var webbplats http://kommunal.se Klicka pa Min Sida i den réda menylisten 6verst pa

webbsidan.

¥orin Kemmunal fLng audelningar Sektioner Mitt Kemrmunal Mit oda Seqast bestitz ¢+ Johan Laurdn
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Skapa konto till Min sida

2. Aktivering av konto via epost och kod, en aktiveringskod, skickas till dig (via sms, e-post
eller i sista hand per post, ). Koden anvander du for att logga in:
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3.Val av l6senord och grupptillhérighet.

Grupptillhorighet valjs for att underlatta kontakt med andra inom samma yrke, uppdrag etc.

Har kan du ocksa vélja ett eget I6senord. Tank pa att I6senordet ska vara unikt fér platsen. Anvand
alltsa bara I6senordet du har har pa denna webbplats. Vi rekommenderar att du blandar stora och
sma bokstaver samt inkluderar en eller flera siffror. (Systemet kan inte hantera specialtecken som
ex:§,#,%).

Steg 2
Grattis, Du har nu aktiverat ditt konto!

Ange branch- och yrikestillhirighet

Vilkommen!

Eekeafta Wsenord

Skicka

Steg 3
Tack! Nu kan du sitta igéng!

Vilkommen till Mitt Kommunal

Bra jobbat. Nu har du ditt konto. Vi gdr vidare till sajtens olika delar.



Min sida

Det forsta du nar nar du loggat in ar Min sida. Detta ar din startpunkt pa moétesplatsen. Har finns ett
flertal funktioner det ar bra om du testar. | hégermenyn hittar du: Mina installningar, Har fyller du i
uppgifter om dig sjalv sa att andra medlemmar pa sajten lattare kan hitta dig och fa kontakt.

Min sida - utgangspunkten
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Presentationsbild

Ladda garna upp en bild pa dig sjalv enligt anvisningar pa den hér sidan. Nas fran Min sida under
rutan for presentationsbild > uppdatera profilbild. Du kan ocksa anvanda nagon av de piktogram fran
det formsprak som tagits fram till Kommunals 100 ars jubileum.
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Min sida > uppdatera portréttbild

Grupper

Det finns en mangd grupper du som medlem pa sajten kan ga med i. Du kan ocksa skapa egna
grupper sjalv. Som gruppskapare ansvarar du for din grupp, ar det t.ex. en arbetsgrupp ser du till att
listan pa gruppmedlemmar halls uppdaterad och att personer som inte ldngre dr med tas bort ur
gruppen. Den storsta gruppen som alla anvandare tillhor ar gruppen Kommunal. Lagger du upp en
diskussionstrad i Kommunals forum nar du alla inloggade pa sajten. Gruppen kommunal ar en 6ppen
grupp det innebar att gruppens diskussioner syns for alla inloggade pa sajten. Det finns ocksa
stiangda grupper. | de stangda grupperna kan endast de personer som finns med i den aktuella
gruppen skriva. Sag t.ex. att en intern arbetsgrupp arbetar med fragor som av en eller annan
anledning inte bér komma utomstaende till del. | det ldget kan en stangd grupp vara bra att anvdnda
sig av.

Eftersom vi vill ha en s3 6ppen motesplats som mojligt, sa har vi dock begrdnsat funktionen att skapa
stangda grupper. Stangda grupper godkanns darfor i varje enskilt fall av redaktionen.

Gruppuppdateringar
Har listas aktiviteten pa motesplatsen utifran de grupper du ar med i och de kontakter du knutit pa
webbplatsen. Sa ju aktivare du ar med att knyta kontakter och ga med i grupper desto battre blir det.
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Sok grupp

Vilka grupper finns det egentligen? Har ar listan. Man tillhér nagra automatiskt genom sin yrkes-,
sektions- och avdelningstillhorighet. Nar tillrackligt manga medlemmar hittar in kommer grupperna
att fa storre betydelse och forhoppningsvis vara en bra hjalp for att hitta andra medlemmar t.ex.
utifran yrkestillhorighet. (Fyller du inte i nagot utan gar direkt pa “sok” kommer alla grupper pa
sajten upp i en lista, sen ar det bara att leta)
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Min sida > grupper > s6k (s6ker pa alla om du ldmnar filten
tomma) >s6k grupp

Skapa grupp
Har ar sidan dar du sjalv kan skapa en grupp. Sag att du t.ex. kdnner flera medlemmar som ar



intresserade av ett visst amne. Eller ni som sags eller arrangerade det dar speciella evenemanget:
Skapa en grupp och hall kontakten oavsett var i landet ni sitter.
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Min sida > grupper > skapa grupp

Na&r du skapat en grupp maste du ocksa vélja in/godkdnna de medlemmar som vill gd med i din
grupp. Som gruppskapare ar du ansvarig for att en bra och positiv stamning uppréatthalls i gruppen.

Forum

Diskussioner kan startas i Kommunals eller de olika gruppernas interna diskussionsforum . Kann er
for Starta en trad eller delta i de diskussioner du hittar.Ga med i grupper och delta i de diskussioner
du hittar. Ar det ndgot ni saknar som vi kan forbattra? Stort som smaétt, |t oss fa veta. S& utvecklar
och vi sajten efter era behov.

Skapa diskussionstrad
Har du en fraga eller vill dela med dig av nagot viktigt kul eller intressant. Eller en bra idé som
utvecklar forbundet? Tveka inte att prata om det i Kommunals forum.
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Vianner/kontakter

Sok vanner och skicka vanforfragningar. Moétesplatsen borjar och slutar med din egen aktivitet pa
sajten. Ju fler vanner du har desto storre kontaktyta i organisationen, och desto roligare far du som
medlem pa Mitt Kommunal. Skicka meddelanden till personer du ser, antingen via den personens
sida > skicka meddelande, eller direkt fran forumet:

"8 Mirt Kommunsl - Forum blbgg - Windows IntermetBiglorer .. Tl |
= e e oSS 2owme S 0 coee .
G0 - (e " it = [ 4 | 3¢ | Kemmumal o -

& Komvertera B2 val

s o (22| M Kommu.. % |8 Kommunsi100... & fi v B v v S Gvenng v

@ Forum Inligg - Kommunal Forum

Hur kénns jubileumséaret? s |,

Johan Laurén Kommuas)
Forum

Kalender

Grupper

Mina insts
deia v Sortern:  Hogst betyg

Min kalend

Mina kontz

"1 Mina mwed
Betyg: nite hetygsatt Senaste h
Dt betyg:
20000
[ —
- "
5e/C

Sl Lokalt intranat | Siydelat liges P4

Min sida > Kommunal > forum > forumtrad
(hall musen 6ver personens signatur for att fa upp skicka meddelande-rutan)
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Min sida > mina kontakter > skicka meddelande

Kalender

Kalendern ar egentligen tre olika kalendrar i en. Har kan du bade lagga upp din egen privata kalender
du nar bade fran jobbet och hemifran, och dina olika gruppers kalendrar. Om du t.ex. sitter med i en
arbetsgrupp och forbereder olika aktiviteter pa er ort kan det vara vart att lagga in evenemangen

har. Vill man att dven personer utanfor den specifika gruppen ska kunna se evenemanget sa far man
lagga evenemanget i Kommunals kalender. | nuldget ar det dock bara redaktionen som kan lagga in
evenemang i Kommunals kalender, darfor far du mejla dina uppgifter till
mittkommunal@kommunal.se sa ser redaktionen till att de kommer in i kalendariet.
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For att en trevlig stdmning ska rada pa motesplatsen finns allmdnna medlemsvillkor och regler for
hur man far upptrada. Varje medlem pa sajten forbinder sig att folja dessa regler. Mer om detta
under fliken Hjéilp i hégermenyn pa sidan).



Det hér ar en kort introduktion. Det finns naturligtvis sa mycket mer att sdga. Mycket klarnar nér du
borjar anvanda dig av motesplatsen. Du kan alltid stélla din fraga i Kommunals forum (Kommunal >

forum ). Vi ses dar.

Varmt valkommen till Mitt Kommunal.



